DUM DETi A MLADEZE, ROKYCANY, CECHOVA 1155

r

VNITRNiI RAD

Obecna ustanoveni

Tento vnit¥ni fad je vydén na zékladé a v souladu s ustanovenim § 30, odstavec 1) zdkona
¢.561/2004 Sb. O piedskolnim, zékladnim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky

zakon.

Nazev zafizeni dle zafazeni v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni:
Dam déti a mladeze, Rokycany, Cechova 1155

Adresa: Cechova 1155, Rokycany 33701

Telefon: 371722618

Email: ddmrokycany@seznam.cz

1Z0: 600028755

ICO: 47694921

Datova schranka: cdt4cr

Pravni forma: Prispévkova organizace

Z¥izovatel: Krajsky ufad Plzeriského kraje, Skroupova 18, Plzefi 306 13

ZFizovaci listina: ¢j. 513/01 ze dne 28.8.2001, posledni dodatek ¢.8



Cast .

Véeobecnd ustanoveni

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. VnitFni ¥ad Domu déti a mladeze, Rokycany, Cechova 1155 (dale jen DDM) upravuje:

- Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti G¢astnikll zajmového vzdélavani (dale jen ZV) a

jejich zakonnych zastupc v DDM
- Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( Gc¢astniki ZV se zaméstnanci DDM
- Provoz a vnitini rezim DDM
- Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany ucastnikt ZV
- Podminky zachdazeni s majetkem DDM
Cast II.

Prava a povinnosti u¢astnikd ZV a jejich zakonnych zastupch

Clanek 2

Prava a povinnosti G¢astnikt ZV

Uéastnik ZV ma pravo:

- Uéastnit se ZV organizovaného v DDM dle svého uvaZeni a na zakladé vlastniho
rozhodnuti

- Ziskavat informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

- Vyjadfit pfiméFenou formou odpovidajici zasadam slusného chovani vlastni nazor

- Sdélovat vedoucimu svého zajmového utvaru (dale jen ZU), vedoucimu oddéleni, Fediteli
&i jeho zastupkyni své pfipominky ¢i naméty k ZV a cinnosti DDM

- Pouzivat v souvislosti se ZV potfebné zafizeni DDM, pomlcky a odbornou literaturu

- Po¥adat svého vedouciho ZU o pomoc ¢&i vysvétleni v pfipadé neporozuméni dané
problematice ¢i pfi dlouhodobé nemoci

- Odejit v pFipadé potfeby na WC, odpocinout si v pfipadé unavy — vidy s védomim



vedouciho ZU
- Byt chranén pfed v8emi druhy nasili ¢i zneuZivani

- Ziskat v nouzi pomoc ¢i osetreni

Ucastnik ZV je povinen:
- Chranit zdravi své i ostatnich ucastnik( ZV
- Dodrzovat pravidla hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany

- Neprodlené informovat vedouciho ZU o zdravotnich obtiZich svych ¢&i ostatnich Gcastniki
vV

- Respektovat a dodrzovat zasady slusného chovani

- P¥ichazet do svych ZU véas

- Schazet se v uréenych prostorach

- Dbat pokynii svého vedouciho ZU & vedouciho oddéleni, feditele DDM ¢i jeho zastupkyné

-Pohybovat se v prostorach DDM v pfezlvkach ¢i pouzivat navleky; odkladat odév i boty v
uréenych prostorach

- Zachazet Setrné s veskerym majetkem, pomuckami i odbornou literaturou
- Odchéazet z prostor, ve kterych probiha ZV, pouze s védomim a souhlasem vedouciho ZU

- Bezodkladné hlasit vedoucimu ZU kazdy uraz, poranéni &i nehodu, ke které dojde v
priibéhu ¢innosti v ZU

- Dodriovat zékaz manipulace s ohném bez dozoru vedouciho ZU & vedouciho oddéleni,
zékaz nosit a drzet vybusniny ¢i zbrané

- Dodriovat zdkaz koufeni, pozivani alkoholu a omamnych latek na viech mistech
poskytovaného vzdélavani

- PInit pokyny pedagogickych pracovnik
- Informovat vedouciho ZU & vedouciho oddéleni o planované nepfitomnosti na ZU

- V pfipadé zletilych u&astnikd ZV oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢.
561/2004 Sb.

Clanek 3



Prava a povinnosti zakonnych zastupct déti — ucastnika ZV

Zakonni zastupci déti — ucastnik( ZV maji pravo:

- Informovat se o chovani a u&asti svého ditéte na ZV u vedoucich ZU ¢&i vedoucich

oddéleni
-Vznaset pfipominky, naméty i dotazy k ¢innosti DDM
-Ugastnit se ¢innosti ZU — vidy po predchozi domluvé s vedoucim ZU

- Pozadat o snizeni Uplaty za ZV feditelem DDM — v souladu s Vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.
(pro uplatnéni §11, (4) a) plati, Ze se tGcastnik Ucastni alespon dvou ZU a alespori jedné z
dalsich ¢innosti - pfileZitostna, taborova, osvétova, spontanni)

Zakonni zastupci déti — ucastnik( ZV maji povinnost:

- Informovat vedouci ZU & vedouci oddéleni o zméné zdravotni zpUsobilosti ¢i dravotnich
potizich svého ditéte i o jinych zavainych skutecnostech, které mohou mit vliv na prabéh
N

-Informovat vedouci ZU &i vedouci oddéleni o netéasti svého ditéte na ZV

- Poskytovat DDM tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona 561/2006 Sb. a dal3i udaje, které
jsou nezbytné pro priibéh ZV nebo bezpecnost ucastnikl a informovat o zménach téchto
udaja

- Uhradit do stanoveného data uplatu za ZV

Clanek 4

Vztahy Géastnik( ZV a jejich zakonnych zastupct s pracovniky DDM

Pracovnici DDM maji povinnost:

- Pfichazet do prace sludné a korektné obleceni (obleceni odpovida vykondvané Cinnosti v
DDM)



- Vystupovat v(¢i Géastnikim ZV a jejich zédkonnym zastupcim vstficné, s porozuménim a
pochopenim, dodrzovat pravidla slusného chovani

- Podat, dle danych moZnosti, u¢astnikim ZV a jejich zdkonnym zastupcim poZadované

informace
- Dodrzovat pracovni dobu véetné sluzeb
- Udrzovat na svém pracovisti poradek, pracovisté pfi odchodu zamykat

- Dodrzovat pracovni kazef, seznamit se se vSemi internimi pfedpisy a dodriovat je
Pedagogicti pracovnici DDM maji povinnost:

- Dodrsovat stanovenou délku ¢innosti ZU

- Pfed zahajenim ZU zkontrolovat pofadek v ué¢ebné, pfipravit veskeré potfebné pomiicky,

pfipravit se na ¢innost ZU
-V priibéhu ZV se plné vénovat détem, nepfijimat navstévy

- Po ukonéeni ¢innosti ZU uvést uéebnu do plivodniho stavu, kazdou zédvadu ihned nahlasit
vedoucimu oddéleni ¢i fediteli nebo jeho zastupkyni

- Vytvaret, dodrzovat a kontrolovat podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ¢lend
ZU, poskytnout prvni pomoc a pfipadné zajistit Iékafské oSetteni v pfipadé urazu, zajistit
sepsani zaznamu o urazu a neprodlené informovat vedeni

DDM
- Uéastnit se pracovnich porad

- Vést predepsanou dokumentaci ZU

Cast 111.

Provoz, vnitini rezim DDM

Clanek 5

Pracovisté DDM

DDM ma 1 misto poskytovaného vzdélavani. Nékteré sportovni ¢innosti DDM probihaji v
jinych Skolskych zafizenich a sportovistich:

- Z8 Jizni predmésti Rokycany, Cechova 40, Rokycany 337 01 — hfisté a télocvi¢na

- Gymnazium a SOS Rokycany, Mladezniki 1115, Rokycany 337 01 — télocvi¢na



- Zimni stadion Rokycany, Josefa Ruzicky 1018, Rokycany 337 01 — ledova plocha
- FC Rokycany, Pod Husovymi sady 205, Rokycany 337 01 — travnata plocha

- Viceucelova hala, Jirdskova 1033, Rokycany 337 01 — hala na micové sporty

Clanek 6

Provoz DDM

Celoroéni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku a letnich prazdnin.

- Pravidelna zajmova ¢innost (vzdélavani v rdmci ZU) za&ind od druhého zafijového tydne
daného roku a koné&i v éervnu, nejdfive k 10. 6. daného roku. Po dohodé s feditelem mohou
nékteré ZU zahdjit svoji ¢&innost k jinému zafijovému datu.

- Letni tabory probihaji v éervenci a srpnu daného roku, zimni tabory v pribé&hu prazdnin v
zimnich mésicich
- Denni provoz probihd v rozmezi od 8.00 hodin do 21.00 hodin dle rozpisu zZU.

- V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci vyukové programy, krouzky pro rodice s
malymi détmi, soutéZe, prehlidky a akce pro verejnost

-V odpolednich hodinach probiha pievainé ¢innost ZU

- Pracovni doba je stanovena na zakladé ZP, dil 2, pruzné rozvrzeni pracovni doby. Denni
sména nesmi pfesdhnout 10 hodin. Pracovni doba je vykazovéna v listinné podobg,
zapisuje se denné.

- Sluzebni cesty podléhajici cestovnim nahradam se Fidi pfikazem feditele ¢.10/2018. Vykon
prace mimo stalé pracovisté, ktery nepodléhd vyuctovani cestovnich nahrad, je
zaméstnanec povinen predem nahlasit fediteli ¢i zastupkyni.

- Pfistup a pohyb zakonnych zastupcu v prostorach DDM
1. Ochrana bezpecnosti déti

Vstup do prostor DDM je povolen pouze détem — Ucastnikiim zajmového vzdélavani a
zaméstnancim zafizeni. PFistup jinych osob je moZny pouze se souhlasem vedeni DDM
nebo povéfeného pracovnika. V3ichni navstévnici jsou povinni fidit se pokyny zaméstnanc
DDM a respektovat zasady ochrany bezpecnosti déti.



2. Predavani déti
Standardné se déti predavaji pedagogickému pracovnikovi u vstupu do budovy. Za
bezpe&nost ditéte do okamziku jeho prfevzeti odpovidd zdkonny zastupce. Po ukonceni

¢innosti zajmového Utvaru je dité predano rodici / povérené osobé opét pred vchodem do
budovy, neni-li dohodnuto jinak.

3. Vyjimky z pravidla predavani u vstupu

V odGvodnénych pfipadech (zejména vék ditéte do 6 let, zdravotni omezeni, pfitomnost
sourozence, nepfiznivé klimatické podminky) muize reditel DDM nebo jim povéfeny
pracovnik umoznit zdkonnému zastupci: - doprovodit dité do vstupni haly, pfipadné do
$atny - po dobu konani zajmového Utvaru setrvat s mlad3im sourozencem v uréeném
prostoru (vestibul, éekdrna), pokud tim nebude narusen provoz DDM ani bezpeZnost déti.

4. Urcené prostory pro rodiCe a sourozence

V pfipadé schvalené vyjimky se zakonni zastupci a sourozenci mohou zdrZovat vyhradné v
uréenych prostorach (napt. vestibul nebo ¢ekaci mistnost), které jsou vyhrazeny vedenim
DDM. Tyto prostory jsou pod dohledem a jejich kapacita je omezena tak, aby byla zajisténa
bezpecnost déti i ochrana budovy.

5. Povinnosti zakonnych zastupci pfi vyuziti vyjimky

- respektovat uréeny prostor a nepohybovat se po ostatnich ¢astech budovy
- nenarusovat prubéh ¢innosti DDM,

- dbat na bezpecnost a kazen doprovazenych sourozencd,

- dodrZovat hygienicka a bezpecnostni opatreni platna v DDM.

6. Ochrana pred vstupem nepovolanych osob

- Vstupni dvefe DDM jsou zajistény kontrolnim rezimem (elektronicky zamek, dohled
pracovnika DDM).

- Kazdy rodi¢ & navstévnik vstupujici do budovy je povinen se identifikovat zaméstnanci
DDM.

- Zaméstnanci maji pravo pozadat navstévnika o opusténi budovy, pokud se neprokaze
opravnénym divodem k pfitomnosti.



Cast IV.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany

Clanek 7

Povinnosti Géastnikli ZV — vzhledem k zajisténi bezpecnosti a ochrany

- \Eichni pracovnici DDM i Géastnici ZV jsou povinni Gcastnit se Skoleni BOZP. Zaméstnance
DDM proskoli odborné zplsobila osoba. Externi zaméstnance pro3koli vedouci oddéleni,
Géastniky ZV proskoli na prvnich schiizkach vedouci ZU ve spolupréci s vedoucim oddéleni

- VSichni pracovnici DDM jsou povinni dodrzovat pfi své praci bezpe€nostni a zdravotni
predpisy a kontrolovat jejich dodrzovani ucastniky ZV, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
své ani ostatnich

- Kazdy uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde v pribéhu ZV, jsou Gcastnici povinni ihned
nahlasit vedoucimu ZU. Ten zajisti adekvatni o3et¥eni.

- Uéastnici jsou povinni ihned upozornit vedouciho ZU na jakékoliv projevy 3ikany

- VBichni pracovnici DDM i G&astnici ZV jsou povinni dodrZovat zékaz koufeni, poZivani
alkoholickych napoju a jinych omamnych latek.

-U&astnici ZV maji povinnost dodriovat zdkaz otvirdni oken a zdkaz manipulace s
elektrickymi spotrebici bez pfitomnosti dospélé osoby

- Bezpeénost a ochrana zdravi Gcastnikd ZV pfi akcich a vzdélavani mimo mista, kde se
uskute&riuje pravidelné ZV je zpracovana ve vnitfnim predpisu DDM Rokycany ¢.18/2012
DOZOR A DOHLED.

Cast V.

Podminky zachazeni s majetkem DDM

Clanek 8
Zaméstnanci DDM
Zaméstnanci DDM jsou povinni:

- Vést inventdi svéfeného majetku a odbornych pomicek dle mistnich seznami v
prostorach, za které nesou zodpovédnost

- DodrZovat na svém pracovisti poradek

- Po skonéeni prace zamykat zamykatelné skfiné a mistnosti



- P¥i ukonéeni denni sluzby pFekontrolovat uzavieni vSech mistnosti a oken, dikladné

zamknout a zakédovat budovu
- Veskeré zavady na majetku neprodlené hlasit fediteli DDM ¢&i zastupkyni

Za soukromy majetek pracovnikii DDM neprebira zodpovédnost

Clanek 9

U&astnici ZV a dalsich ¢innosti DDM

Uéastnici ZV a dal3ich &innosti DDM jsou povinni:

- Nenosit do DDM vy33i sumy penéz, cennosti a drahé predméty — DDM za né nepfebira

zodpovédnost

- Udrzovat v poradku a &istoté prostory, ve kterych se pohybuji, pecovat o u¢ebni pomucky,

odbornou literaturu i material

- Neprodlené hlasit vedoucimu ZU veskeré zpUsobené &i zjisténé zavady

Cast VI.

Zavérecna ustanoveni

1. Tento Vnit¥ni Fad je zadvazny pro viechny ucastniky ZV a bude pribézné aktualizovan
2. Pedagogové volného ¢asu, ktefi vedou ZU, jsou seznameni s timto fadem na poradé
3. Vnitini fad je zvefejnén vyvésenim na ufedni desce v DDM a na webovych strankach
organizace
4. Vedouci ZU seznami Géastniky ZV s Vnitfnim fadem na prvnich schlzkach
5. Zakonni zastupci G&astnikd ZV jsou seznameni s Vnitinim fadem na prvnich schizkach
zU
6. Kontrolou dodrzovani Vnitfniho fadu DDM jsou povéreni vedouci oddéleni.
Vydano dne: 1.1.2026
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